本科生借用教室申请表

                                                                        年   月   日
	借用单位
	

	借用人姓名
	
	学号
	
	手机号
	

	用  途

（简要描述内容）
	

	参加人
	
	参加人数
	

	拟借用教学楼
及教室规格
	○ 正心楼     规格：○42人  ○72人  ○120人  ○260人

	
	其他
	○ 致知楼
	○ 格物楼
	○理学楼

	
	
	○ 主  楼
	○ 电机楼
	○ 机械楼

	是否使用

多媒体设备
	        ○是             ○否

	使用时间
	

	负责教师签字：                    负责教师联系方式：

	单位意见（公章）
	                                                                  年    月    日


注意事项：

1、 借用单位请提前3个工作日持本表到教务科（行政楼308室）办理《教室使用通知单》，并将通知单在使用前1个工作日内送达所用教室楼的教员休息室。

2、 研究生借用教室请到行政楼322室借用诚意楼教室。

3、 非学术类活动（放映电影、播放视频、开联欢会、素质拓展训练等）请到新学生活动中心借用教室。在教学楼进行以上活动或挪动教室桌椅的，一经发现，将取消此单位今后借用教室的资格。

4、 请保持教室清洁卫生。

